ZARZADZENIE NR 47/2020
BURMISTRZA KALUSZYNA

z dnia 2 pazdziernika 2020 r.

w sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly budzetowej na 2021 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020, poz.713
z poézn. zm.), w zwigzku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z2019r.
poz. 869 z p6zn. zm.) oraz uchwaty Nr XXXII/215/2010 Rady Miejskiej w Katuszynie z dnia 29 wrzesnia 2010r.
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej gminy zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Zobowigzuje si¢ kierownikow referatow Urzedu Miejskiego w Kaluszynie oraz dyrektoréw jednostek podlegltych
do opracowania materiatéw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 202 1rok.

§2.

Okresla si¢ zasady konstrukcji projektu budzetu na 2021 rok, zalozenia w zakresie prognozowania dochodow
budzetowych i projektowania wydatkéw budzetowych na 2021 rok zgodnie z Zatacznikiem Nr 1.

§3.

Okresla si¢ zakres prac przy sporzadzaniu materiatdw planistycznych do projektu budzetu na 2021 rok oraz
harmonogram prac planistycznych zgodnie z Zalgcznikiem Nr 2.

§4.

Okresla si¢ wzory drukow do projektu budzetu na 2021 rok zgodnie z Zatgcznikami od Nr 3 do Nr 8 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 5.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miejskiemu.

§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Katuszyna

Arkadiusz Marcin Czyzewski
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Zakacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 47/2020
Burmistrza Kaluszyna

z dnia 2 pazdziernika 2020 r.

Rozdzial 1.
Zasady konstrukcji projektu budzetu na 2021 rok.

§1.
Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2021 rok nalezy opracowac zgodnie z:

1) Uchwala Nr XXXI1/215/2010 Rady Miejskiej w Katuszynie z dnia 29 wrzesnia 2010 r. w sprawie trybu prac
nad projektem uchwaty budzetowej gminy Katuszyn.

2) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz.869)

3) ustawa zdnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. z2018r.
poz. 1530 z pdzn. zm.);

4) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychoddéw irozchodow oraz $srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2020,
poz.1340)

5) innymi przepisami prawa;
6) warunkami zawartych umow i porozumien;

7) stosowanymi w praktyce formami przekazu, jezeli maja one zwigzek z projektowanymi wielkosciami
budzetowymi.

§2.

Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktdre nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu wielkosci budzetowych na
2021 rok:

1) dynamika realna PKB - 3,3%;
2) $rednioroczny wzrost cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogétem ( inflacja ) — 1,08%
3) prognozowane przecigtne wynagrodzenie brutto w gospodarce narodowej - 5.259,00 zt

4) minimalne wynagrodzenie za prac¢ w 2021 r. - 2.800,00 zt, co oznacza wzrost w stosunku do minimalnego
wynagrodzenia z 2020 roku o 7,7 %;

5) minimalna stawka godzinowa w 2021 roku - 18,30 zt (w 2020 roku — 17,00 zt).

6) kwota bazowa na poziomie roku 2020 r.
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Rozdzial 2.
Zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych na 2021 rok.

§3.

Podstawg planowania dochodéw na 2021 rok jest przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w roku 2020.

§ 4.

Szacowanie dochodow opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych i gruntownie uzasadnionych.

§5.
Przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2021 rok nalezy uwzglednic:
1) prognozy podstawowych wskaznikow makroekonomicznych,
2) przewidywane wykonanie dochodow budzetowych w roku 2020,

3) informacje uzyskane z Ministerstwa Finanséw, Urzedu Wojewoddzkiego i Krajowego Biura Wyborczego
o przyznanych kwotach subwencji idotacji oraz prognozowanych wptywach ztytulu udzialu w podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych,

4) informacje urzedow skarbowych na temat przewidywanych dochodéw,
5) planowane zmiany cen §wiadczonych ushug,

6) przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkéw i optat lokalnych,
7) sytuacje platnicza najwickszych podatnikow gminy,

8) poziom windykacji zalegtosci podatkowych,

9) podjete dziatania w celu pozyskiwania dodatkowych $rodkéw finansowych, wtym z Unii Europejskiej,
budzetu panstwa, itp.

10) planowane zmiany innych naleznosci budzetowych wynikajace ze zmieniajacych si¢ przepisow.

§6.

Zatozony plan wplywdéw winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy uzasadni¢ podajac
podstawg 1 przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do przewidywanego wykonania roku biezacego.

§7.
Dochody biezace nalezy prognozowac w nastgpujacy sposob:

1) dotacje celowe na zadania wlasne i zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej — w kwotach podanych
przez Wojewode Mazowieckiego oraz Krajowe Biuro Wyborcze,

2) subwencje — w kwotach podanych przez Ministra Finansow,

3) udziat we wplywach z podatku dochodowego od osob fizycznych — w kwotach podanych przez Ministra
Finansow,

4) dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu terytorialnego ujmuje si¢
na podstawie obowigzujacych zapisdw porozumien i umow,

5) dochody z podatkow i optat lokalnych zakladajac wzrost obecnie obowigzujacych stawek podatkowych
zgodnie ze wskaznikami wynikajacymi z komunikatow Prezesa Glownego Urzgdu Statystycznego
1 Obwieszczen Ministra Finanséw, uwzgledniajac wskaznik §ciagalnosci,

6) dochody z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowaé na podstawie obowigzujacych
stawek, uwzgledniajac wskaznik $ciggalnosci,

7) dochody z majatku gminy szacowac na podstawie wykazu mienia komunalnego przeznaczonego do sprzedazy
w 2021 roku, zawartych umow najmu idzierzawy oraz planowanych przeksztalcen prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wlasnosci,

Id: ID9AD655-BE3D-4C62-BB87-9927D4050313. Uchwalony Strona 2



8) zaliczki i refundacje ze srodkow Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglednieniem planowanych terminow sktadania
wnioskow o ptatno$¢ oraz wynikajacego z umowy, czasu ich weryfikacji i poswiadczenia przez Instytucje
Zarzadzajaca.

Rozdzial 3.
Zalozenia w zakresie projektowania wydatkéw budzetowych na 2021rok.

§8.

Planowanie wydatkow na 2021 rok oparte jest na przewidywanym wykonaniu budzetu w roku 2020, ktére
jednocze$nie stanowi podstawe obliczenia limitow wydatkow biezacych.

§9.

Wydatki budzetowe podlegaja ograniczeniom formalno-prawnym wynikajagcym z art. 242 i 243 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Regula wydatkowa okreslona w art. 242 ustawy nakazuje
zachowanie zasady zréwnowazonego budzetu biezacego, co oznacza, ze planowane i wykonane wydatki biezace
nie mogg przekroczy¢ odpowiednio planowanych w trakcie roku i wykonanych na 31 grudnia roku budzetowego
dochodéw biezacych powiekszonych o nadwyzke budzetowa z lat ubieglych i wolne §rodki.

§ 10.

Wszelkie dziatania realizowane przez gming Katuszyn musza by¢ zgodne z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych, tzn. wydatki powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczgdny z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéow. W trakcie planowania i realizacji budzetu obowigzuja
przepisy dotyczace gospodarki finansowej izasady odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansoéw
publicznych.

§ 11.

Kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny i celowy z uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci
zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych z zawartych uméw. Ustala sie nastepujacy
priorytet wydatkow budzetowych:

1) zabezpieczenie srodkow finansowych na zadania budzetowe dla jednostek organizacyjnych gminy na poziomie
zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie,

2) zapewnienie Srodkow na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie komunalne,

3) zapewnienie srodkow na wieloletnie pogramy, projekty Iub zadania ujete w aktualnym Wykazie Przedsiewzigc
do Wieloletniej Prognozy Finansowe;.

§ 12.

Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku 2020, pomniejszonego
o jednorazowe wydatki w biezacym roku, z uwzglednieniem dodatkowych zadan roku przyszilego. Wydatki nalezy
uzasadni¢ uwzgledniajac:

1) zmiany wielko$ci poszczegolnych elementow kalkulacyjnych,
2) czynniki, ktore spowodowaty ewentualng zmiang trendu wzrostu lub spadku,
3) wydatki jednorazowe lub niewystepujace w 2020 roku,

4) kwoty planowanych wydatkow dla nowych zadan przewidzianych do realizacji w 2021 roku.

§ 13.

Jednostki planujace wydatki na remonty winny wskaza¢ zakres planowanych remontow z wyszczegdlnieniem tych
zwigzanych z decyzjami i nakazami organéw nadzoru.
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§ 14.

Wynagrodzenia osobowe kalkulowa¢ wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na dzien 1.10.2020 r., bioragc pod
uwage skutki finansowe planowanych nagrod jubileuszowych , odpraw emerytalnych, przy zastosowaniu
wskaznika wzrostu wynagrodzen o 4,0 % w stosunku do 2020r.

§ 15.

Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg zawartych iplanowanych uméw, ze wskazaniem
przewidywanych kwot $srodkéw na realizacje kazdej z nich.

§ 16.

Wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ zgodnie ustawg z dnia 12 grudnia 1997 .
o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej ( Dz. U. z 2019 r., poz.2217)

§17.
Sktadki na ubezpieczenia spoteczne, skladki na Fundusz Pracy planuje sie¢ w wysokosciach zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

§ 18.

7) Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych planowac zgodnie zustawa z dnia 4 marca 1994 r.
o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (tj. Dz. U. 22019 r. poz. 1352). Do planowania wysokosci
odpisu podstawowego przyja¢ kwote bazowa tj. przecictne wynagrodzenie miesi¢gczne w gospodarce
narodowej w drugim pétroczu 2018 roku stanowiace podstawe naliczenia podstawowego odpisu na ZFSS
w 2021 roku — 4.134,02 zt

8) W odniesieniu do placowek o$wiatowych odpis na fundusz $wiadczen socjalnych od nauczycieli planowac
zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz.2215) tj. 110%
kwoty bazowej okre$lonej na 3.537,80 zl.

§ 19.
Nowe zadania inwestycyjne zostaja wprowadzone do projektu budzetu na 2021 rok po przeprowadzeniu analizy
projektu budzetu w zakresie zabezpieczenia obligatoryjnych wydatkow biezacych.

§ 20.

W projekcie budzetu gminy tworzy si¢ rezerwe ogélng na wydatki nieprzewidziane oraz rezerwe¢ celowa na
realizacje zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego w wysokosciach wynikajacych z obowiazujacych przepisow.
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Zakacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 47/2020
Burmistrza Kaluszyna

z dnia 2 pazdziernika 2020 r.

Rozdzial 1.
Ogolne zasady sporzadzania materialow planistycznych do projektu budzetu na 2021 rok.

§1.

Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2021 rok nalezy przygotowaé w formie tabelarycznej
wraz z czgécig opisowa.

§2.

Materialy planistyczne nalezy sktada¢ na drukach stanowigcych Zataczniki od Nr3 do Nr 8 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ dotaczenia innych drukow, ktore zdaniem osob odpowiedzialnych za sporzadzenie
projektu budzetu sg niezbedne przy projektowaniu budzetu.

§ 4.

1) Materialy do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzone w ukladzie klasyfikacji budzetowej, zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodow irozchodow oraz $rodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2020,
poz.1340)

§5.

Przy wyliczeniach dochodéw i wydatkow w poszczegdlnych paragrafach nalezy w miar¢ mozliwosci dokonywac
zaokraglen do 100 zt.

§ 6.
Czgs¢ opisowa powinna zawiera¢ tabelaryczne zestawienia planowanych wydatkow w podziale na zadania:
1) wydatki biezace:

- wydatki jednostek budzetowych - fundusz wynagrodzen, wydatki na realizacj¢ zadan statutowych oraz
pozostale wydatki jednostki (zgodnie zmetodologia przyjeta do projektowania budzetu w latach
poprzednich);

2) wydatki majatkowe — wskazanie planowanego zadania wraz z uzasadnieniem

§7.

Plan dochodéw zwigzanych zrealizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz wydatkéw finansowanych
z dotacji celowych zostanie opracowany po przekazaniu przez Wojewode Mazowieckiego oraz Krajowe Biuro
Wyborcze wstepnych wielko$ci dochodéw budzetu panstwa oraz dotacji celowych na 2021 rok.

§ 8.

Projekty budzetow majg by¢ rzetelng prognoza niezbednych potrzeb zwigzanych ze $wiadczeniem ushlug
publicznych zuwzglednieniem mozliwosci finansowych gminy, racjonalnosci dziatan, poprawy jakosci
i efektywnosci zarzadzania. Cze$¢ opisowa powinna zawiera¢ szczegdtowe wyjasnienia opisujace rzeczowy zakres
planowanych do realizacji zadan.
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§9.

Projekty budzetow nalezy dostarczy¢ do Referatu Finansowego w terminach wskazanych w Rozdziale 2.

§ 10.
Wszystkie projekty planow sporzadzane przez samodzielne stanowiska pracy w Urzedzie Miejskim
i Kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy na etapie projektowania budzetu wymagaja akceptacji Burmistrza
lub Zastepcy Burmistrza nadzorujacego prace komorki organizacyjnej lub jednostki organizacyjne;.

Rozdzial 2.
Harmonogram prac planistycznych do projektu budzetu na 2021 rok
Lp. Wyszczegolnienie Odpowiedzialni Termin
Kierownicy jednostek
organizacyjnych

15 pazdziernika 2020 r.
Przekazanie do Skarbnika danych dotyczacych pazdzicinika g

1. | limitu zobowigzan na 2021 rok wynikajacych z
zawartych umow na swiadczenie ustug

Samodzielne
merytoryczne
stanowiska pracy w
Urzedzie Miejskim

Kierownik Referatu

Przekazanie do Skarbnika listy zadan Inwestycji i Rozwoju 31 pazdziernika 2020 r.
2. | inwestycyjnych do uwzglednienia w projekcie oraz Kierownicy
budzetu na 2021 rok jednostek
organizacyjnych

Przekazanie do Skarbnika projektow budzetow w
zakresie zadan wlasnych dotyczacych: Kierownicy jednostek
organizacyjnych

- dochodéw:

cze$¢ tabelaryczna i cze$¢ opisowa — dochody wg
zrodet ( podatki, optaty, dochody z majatku gminy,

3 czynsze oraz inne planowane do pozyskania ) 15 pazdziernika 2020 r.
Samodzielne
- wydatkow: merytoryczne
czg$¢ tabelaryczna 1 czgS¢ opisowa tj. zestawienia | stanowiska pracy w
zgodnie z realizowanymi przez stanowiska pracy Urzedzie Miejskim

wydatkami — wydatki wg zadan
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Zatgcznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 47/2020
Burmistrza Kaluszyna

z dnia 2 pazdziernika 2020 r.

PLAN DOCHODOW NA ROK 2021

. e Przewidywane Wskaznik
Dzial | Rozdz. Wyszczegdlnienie wykonanie 2020r. Plan 2021 %
1 2 4 5 6 7
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Zatgcznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 47/2020
Burmistrza Kaluszyna

z dnia 2 pazdziernika 2020 r.

PLAN WYDATKOW BIEZACYCH NA ROK 2021

. (e . Przewidywane Wskaznik
Dzial | Rozdz. Wyszczegdlnienie wykonanie 2020r. Plan 2021 r. %
1 2 4 5 6 7
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Zatgcznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 47/2020
Burmistrza Kaluszyna
z dnia 2 pazdziernika 2020 r.

DOCHODY ZWIAZANE Z REALIZACJA ZADAN Z ZAKRESU ADMINISTRACJI RZADOWEJ

1 INNYCH ZADAN ZLECONYCH ODBREBNYMI USTAWAMI ORAZ WYKONYWANYCH NA
PODSTAWIE POROZUMIEN Z ORGANAMI ADMINISTRACJI RZADOWEJ NA ROK 2021

Dochody
Dzial | Rozdz. Wyszczegélnienie i
§ y g Przew1flywane Plan 2021 r.
wykonanie 2020r.
1 2 3 4 5 6
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Zatgcznik Nr 6 do zarzadzenia Nr 47/2020

Burmistrza Kaluszyna

z dnia 2 pazdziernika 2020 r.

WYDATKI BUDZETU ZWIAZANE Z REALIZACJA ZADAN Z ZAKRESU ADMINISTRACJI
RZADOWEJ ORAZ INNYCH ZADAN ZLECONYCH JEDNOSTKOM SAMORZADU

TERYTORIALNEGO USTAWAMI

Dzial

Rozdzial

Wyszczegdlnienie

Plan na 2021rok
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Zatgcznik Nr 7 do zarzadzenia Nr 47/2020

Burmistrza Kaluszyna

z dnia 2 pazdziernika 2020 r.

Limity wydatkow na zadania inwestycyjne na rok 2021

Planowane wydatki
Jednostka
Nazwa zadania z tego zrédla finansowania organizacyjna
inwestycyjnego Laczne realizujaca
Lp. | Dzial | Rozdz. i okres koszty rok budzetowy obligacje srodki program lub
realizacji finansowe 2020 dochody koordynujaca
oraz pochodzace k
(w latach) (8+9+10) wlasne wolne 2 innych wykonanie
st érodki* | irodel* programu
*
1 2 3 5 6 7 8 9 10 13
A.
B.
C.
D.
A.
B.
C.
D.
A.
B.
C.
D.
A.
B.
C.
D.
A.
B.
C.
D.
A.
B.
C.
D.
A.
B.
C.
D.
A.
B.
C.
D.
A.
B.
C.
D.
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Zatacznik Nr 8 do zarzadzenia Nr 47/2020

Burmistrza Katuszyna

z dnia 2 pazdziernika 2020 r.

"PLAN DOTACJI UDZIELANYCH Z BUDZETU JEDNOSTKOM NALEZACYM DO SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH ORAZ JEDNOSTKOM
NIEZALICZANYM DO SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH W 2021 ROKU"

DZIAL ROZDZIAL

TRESC

KWOTA DOTACJI

PODMIOTOWEJ

PRZEDMIOTOWEJ

CELOWEJ

RAZEM

JEDNOSTKI SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH

NAZWA JEDNOSTKI

RAZEM

JEDNOSTKI NIEZALICZANE DO SEKTORA FINANSOW
PUBLICZNYCH

NAZWA ZADANIA

RAZEM

OGOLEM
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